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INSTRUCTIVO FASE

El Fondo de Asistencia Solidaria al Empleado (FASE), tiene el
objetivo de apoyar de manera transitoria a los trabajadores
gue se han visto afectados con las medidas tomadas para
frenar la propagacion del COVID-19.

FASE tiene dos modalidades:

FASE 1; aporte para los trabajadores cuyas empresas 1) se
encuentran cotizando por sus trabajadores a la Tesoreria de
la Seguridad Social (TSS), y 2) han cerrado sus operaciones
por la menor actividad econdmica debido a las medidas de
distanciamiento social ordenadas para evitar la propagaciéon
del COVID-19.

FASE 2; aporte para los trabajadores de las empresas que
continden operando y mantengan su planilla de empleados
vigente sin cambios, especificamente aquellas que son
manufacturerasy las micro, pequenasy medianas empresas
(MIPYMES).
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FASE 1 _I
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AViso:
El usuario para acceder al sistema siempre sera el Numero de Documento
(RNC, Cédula de Identidad o Pasaporte)

cComo aplicar al FASE 1?

ii 0 Los empleadores deben ingresar con su RNC

y clave de acceso al Sistema Integrado de
MINISTERIO DE TRABAJO Registro Laboral (SIRLA) https:/ovi.nt.gob.do
Republica Dominicana del Ministerio de Trabajo.
Contraserfia: o o o o e o o o
Contrasefia - : : : : : : : :

Recordarme Olvidé mi contrasena

-
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El Ministerio de Trabajo

@ @) -!; e Realizar la solicitud de suspenspn
. T ] de los efectos del contrato de trabajo

(Formulario DGT-9).

[

Establecimientos —

Balance de crédito actual: $0.00

Mosiar 10 v regishos

Estatus da los

= | RN % | Nombra Gomarcial = Valor dal formulario 2 Trabajadores actives = lormularios

n 13154 2100-0001 EMPRESAABC 30.00 - “ A

Hacer click en editar las operaciones
del establecimiento.

u SusCar RN Wiscar Nombre Comercla Buscar Valor del formulan Buscar Trahajadores activ Buscar Estatus de
=
21 5 & 131623411 -

i Ministerio de Trabajo

» Establecimiento

Hacer click en [Formularios] para
acceder a los diferentes formularios
gue se manejan en el SIRLA, en este
caso seleccionard el DGTO.

RNL: 131542100-0001
Nombre Comercialk  EMPRESAABC
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& Ministerio de Trabajo 2 Co 0s & 131523411 =

» Establecimiento

RHL: 131542100-0001
Nombre Comercial EMPRESA ABC

£ Admmistracion

Modificar
Establecamiento

Hacer click en [DGT91.

1
“ € volver

& Ministerio de Trabajo 2 Conbiclencs & 131523411 -

- Seleccionar la opciéon [El caso
fortuito o de fuerza mayor]

.Y

4 Volver

. Colocar la fecha de inicio de la
suspension

Coussa de la Suspensibn

I El caso fortuito o de fuerza mayor, siempre y Cusndo 1enga como consecusnciane ¥ I

Fecha Inicko Suspensidn Durackn en dias

Referencias: @ Titulo V' del codigo de trabajo

. Colocar la duracién de dias de la
suspension

- Hacerclick en [Crear formulario]
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1 NONBS0QR., . . .
Formulario: 000659984 - Hacerclick en [Incluir] e ir agregando
PV—— Ml [cnnssumin IR R e e los datos de cada trabajador que se
wmrico snpein BRI puscssomies [ vaya a suspender. Estos datos son:

cédula, direccion y teléfono.

Trabajadores

Mostat| 25 ¥)|regiros “ NOTA: Es importante resaltar que, para
incluir trabajadores en el DGTY9, estos
uscar
= e : _ deben estar previamente cargados al
ovedad  Tipo Identificacion Nombre Completo Ocupacion Salario Acciones
Ningln delo deponibls sistema del Ministerio de Trabajo a través
de un DGT3 o DGT4. Sl los trabajadores
no estan incluidos en la planilla de

Mostrando registros del 0 810 de un total de 0 registros

€ voner i e iodes Tezbopadores personal fijo, no se podra solicitar la
suspensién de ese empleado.
& Ministerio de Trabajo 2 Contictenos & 131523411 ~
Novedad  Tipo Identificacion Nombae Completo Ocupacion Salario Acciones
NH Cisttulaa ANALELIRIS ENCARNACION TERRERC MANICURISTA 11,0040 00 En n * pOd ré VISU a | |Za r |a | |Sta d e |OS
|| casa ESTENLLER ERNETIS LOPEZ VASCUEZ pELUGUERA nwn  ZEQ trabajadores que ha incluido en la
i || Cédua ILEANA CRISTINA JAVIER PELUCUERA oo R SUSpenSién.
|| Cadula MAGDALENA YOSEDALIS CUEVAS RODRIGUEZ | LAVACABEZA e EEE
|| Cadula MARI CARMEN ROSARIO DE LA CRUZ RECEPCIONISTA LR [ o o . Hacer click en [Enviar Formulario].
|| Catula ROSALEA DESIREE MOQUETE MEJIA LAVACABEZA wo  EEE
NH Cadula YORDANIA CASTRO BRAZOBAN PELUQUERA 13,200.00 En n

Mastrando registios del 1 al 7 de un total de T registos

£ Votver 48 Eliminar lodes Trabajadores I Eliminar Formularic
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& Ministerio de Trabajo

Dascripcion

DGT-%

2 Conticlenos

Total a Pagar

Balance Disponible

& 401007363 -

RNC: 401007363

Montc

RDS0.00

RODS0.00

ROSE,600.00

Justificacion de la suspansitn

Por motive Al Covid-19, las operaciones de mi empresa han quedado cemadas|

& Volver

Procesar Planilla

Se procedera & Procesar la planila iego de procesada no podsd realizar cambios, esta
sequio?

Cancelar

-F PRESIDENCIA DE LA

g ww REPUBLICA DOMINICANA

- Completar el campo
[Justificacién de la suspension]

- Luego hacer click en [Procesar
Planilla]

.

Para finalizar con el registro del
formulario DGT9, hacer click en
[Procesar].
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& Ministerio de Trabajo 2 Contictencs & 131523411

e 9 Aplicar a FASE

@ Catilogos

RNC: 131542100-0001
£ Administracion > Razén Social:  EMPRESAABC
Nombre Comercial: EMPRESAABC

Operaciones

(¢ .
W Debera retornar a la pantalla de
inicio de su usuario en SIRLA y

hacer click en el acceso [FASE]

Establecimientos

Balance de crédito actual: $0.00

& Ministerio de Trabajo
» FASE

#& Inicio
Programas FASE

{3 Catalogos

e A &

Luego seleccionar [FASE 1] que
FASE2
e e corresponde a las empresas
M acogidas a la suspension.
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u Ministerio de Tl'ahajn R Contictenos & 131523411 -

X Caga de Archivo @ Procesar Solicitud

Listado de Trabajadares

Selecclin raplda:

-Seleccione |3 entidad bancana- - -Beleccions &l IIPD de cuemna- -
Masirar 100 v registros Buscar
Requiers
Mombra Craacidn
Dgcumento “ | compleio % Cuentas Banco + | Tipo da cuenta % Mimerodecusmta 5 Teléfono = ¥
ILEANA -
CRISTINA 0T - BANCO POPULAR DOMIKICAL 01 - AHORRO e B
JAVIER b
ROSALBA ) > ) . B
DESIREE -Saleccione- -Salaccione- B
MOQUETE L
MEJIA
MORICATEN 07-BANCO POPULAR DOMINICAL + | 01-AHORRO = [
ROSARIC DE o
LA CRUZ v

Aqui presentara el listado de todos los trabajadores registrados en el Formulario DGT-9.

- Se debera completar la informacién del Banco, Tipo de Cuenta, NUmero de Cuenta y
Teléfono de cada uno de los trabajadores.

- También podrd hacer una carga de archivo masiva.

- Los empleadores que manejan ndmina electrénica donde procesan la mayor cantidad de
sus transacciones, pueden completar la [Seleccion rapida] colocando la Entidad Bancaria
y el Tipo de Cuenta, de esta manera se le completa a todos los trabajadores la informacion

y solo tendrian que modificar los que sean diferentes para que cologuen la correspondiente.

- Alcompletar cada registro de los trabajadores, debera hacer click en el icono de guardar.
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Listado de Trabajadores

Selecciin rapida:

-Seleccicne la entidad bancaria- v -Seleccione el fipo de cuenta- v
Mostrar| 100 v |registros Buscar En caso de tener trabajadores que NO poseen
- una cuenta bancaria, debe hacer click en la
Mombre completo ~ Creacion H H 1A =
Documento * +# Cuentas Banco % Tipo de cuenta % | Numerode cuenta < Telefono s s casl I |a [ReqUIere CreaCIon Cuenta] S€ marcara
P v con un cotejo y solo permitira digitar el teléfono
00000000000 | NOMBRE . -Seleccione- ¥ Seleccione- ¥ 8 H
ARELLIDO ; del trabajador.
00000000000 | NOMBRE o B > e, &
APELLIDO
00000000000 NOMBRE . | R e v G lmrrinna Y B
APELLIDO ‘E!;
& Ministerio de Trabajo 2 Conticlencs & 131278571 «
» FASE 1
# nico Al finalizar hacer click en [Procesar Solicitud].
1§ Catalogos
B El Fendo de Asistencia Solidaria al Empleado (FASE), tiene el objetive de apoyar de manera transitoria a los trabajaderes que se han visto ..
& AdministiaciAn afectados con las medidas tomadas para frenar la propagacién del COVID-19. Los empleadores que han realizado la Solicitud de pa ra p rocesar |a SO| ICItU d, h ay q ue te ner tOd as
3 e Suspensién de los Efectos del Contrate de Trabajo (Formulario DGT-9), tienen que completar las informaciones de cada uno de los . . .
trabajadores registrados en el formulario. Estos datos son: Banco, Tipo de Cuenta, Mimero de Cuenta y Teléfono. | as | nfO rmaciones reg |St ra d as cor reCta men te
Los empleadores que manejan némina electrénica donde procesan la mayor cantidad de sus transacciones, pueden seleccionar la Entidad
Bancaria y el Tipo de Cuenta, de esta manera se le coloca a fodos los trabajadores la informacion y sclo tendrian que modificar los que y tod oS |OS cam pOS com p | etOS PO I’q ue | u eg O

sean diferentes para que coloquen la comespondiente.

de procesada, no se puede hacer cambios

| y las informaciones serdn manejadas por el
MINISTERIO DE HACIENDA.
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FASE 2 J
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fsﬁ cComo aplicar al FASE 2?2

Empresas que contindan operando

alin
=0

FASE 1

Empresas que suspenden empleados

o Los empleadores deberan ingresar al Portal
de FASE_https://www.mt.gob.do/fase/ y hacer

- click en [FASE 2] o a través del SIRLA_https.//
FASE L F e ovi.mt.gob.do ingresar con sus credenciales y

hacer click en [FASE], luego en [FASE 2].

& Ministerio de Trabajo

2 Conticlenos & 131623411 ~
= v FASE

# Inicio

Programas FASE

@ Catalogos

L] L] L] L] L] L] L] L]
& Administracio
L] L] L[] L] L] L] L] o
FASE 2
L] L] L] L] L] L] L] L]
L] ° L[] L] L] ] L] [ ]
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9 Los empleadores deben ingresar con su =
RNC, Cédula del representante y contrasefia EEEJE%T,%‘;&&‘;E'E;E’EE}\%D e e |
CLASS y hacer click en [Validar].
*La contrasena CLASS es la clave de acceso
qgue el empleador utiliza para ingresar a la
Tesoreria de la Seguridad Social (TSS). Formulario de Solicitud de Subsidio FASE 2
CEDULA CONTRASENA
RNC REPRESENTANTE {CLAES}
Cambie su Contrasena (CLASS) | Recupere su Contrasena (CLASS)

@ La Contrasefia (CLASS) es |a clave de acceso que el empleador utiliza para ingresar a la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS).

@ No podran aplicar al FASE 2 las empresas de los siguientes sectores:

1. Supermercados, colmados, farmacias y cualquier 8. Sector financiero, administradoras de fondo de
e o o o e o o o establecimiento comercial dedicado al expendio de pensiones, administradoras de riesgos laborales y
alimentos crudos, medicamentos y productos de sector seguros
e o o o e o o o
e o o o e o o o

Aqui presentara el listado de todos los trabajadores registrados en la TSS.
En las casillas de seleccidon, debera seleccionar a los trabajadores que desee registrar en FASE 2.

- Luego se debe completar la informacién del Banco, Tipo de Cuenta, Nimero de Cuenta. El campo Teléfono deberd completarse
solamente cuando indigue la opcidn [Requiere Cuenta de Bancol.

- Los empleadores que manejan ndmina electrénica donde procesan la mayor cantidad de sus transacciones y sus empleados estan
en una misma entidad bancaria pueden completar la informacién colocando la Entidad Bancaria y el Tipo de Cuenta, y luego hacer
click en [Aplicar], de esta manera se le completa a todos los trabajadores la informacion y solo tendrian que modificar los que sean
diferentes para que coloquen la correspondiente.
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COMPANIA PRUEBA MEPYD RD

Total Empleados: 78

Salecciona un Banco yo un Tipo de Cuenta para aplicarlo 2 todac las lineas seleccionadas. Puads
elegir esta informacion de manera individual en cada linea.

Banco..

X Hpodecient: .t ml

= NOTA: La opcion de introducir un telefono solo estara dispoenible para los trabajadorses que reguiersn cuenta de banco.

< obligatonio para poder continuar agregar el numers de cuenta del trabajador en dad
< obligatorio para poder continuar agregar un numero da teléfono del trabajador en dado case haya s

50 haya sele:

ionado un banco.

ccionado la opcion de requiere cuenta de banco.

cédula Nambre S":;:”’ ] Banco Comereial Tipe de Cuenta Cuenta de Banco m"“‘;ﬁ::'::i“ de
40500000076 E:E‘;E‘;:ﬁi e RDS$5,000.00 _a Banco Tipo de cuenta.. ¥
A0S0000007F ﬁss;gm;':mw RD55.000.00 | & Banco.. Tpo decuenta.. v
40500000078 :,";]‘:::ﬁ?:ﬁ:’;m) RDS5.00000 | & Banco.. Tipo de cuenta.. v
40500000073 g’é‘&mfl PRUEBAAS  pngsonnco | @ || Banco. Tipo de cuenta.. ¥
40500000080 | LEORER FRUERAAD ros$5000.00 | 0
40500000081 | ANSELPORFIRG  ep  RDSS00000| O
40500000082 EELS:IFEA;(AE'M;;I;?FRAAPJ AD$5000.00 | O
40500000380 m&é:%fg gl‘:%LéEBMPZ RD$5,00000 |
40500000381 I{%"L:’;:’:E‘J;BMP RD§5,000.00 [
Total Subsidiado $20,000.00

Términos y Condiciones

Con la suscripcion del presente formulario DECLARD ¥ RECONOZCO que rmi empresa no pertenece al listado de exclusion conforme a lo dispuesto por el
Decrato Nam. 143-20, que no he suspendido a ninguna de mis empleados bajo Ia figura de la suspension reconocida por el Art. 48 y siguientes del Codigo de
Trabajo de la Republica Dominicana, ni bajo ninguna otra modalidad de suspension del contrato laboral, desde que se adoptaron las medidas de
distanciamiento social, el 20 de marzo del afio 2020. Asimismo, DECLARD ¥ RECONGZCO que todos los contratos de trabajo suscritos por la empresa se
encuentran vigentes y en pleno efecto todas las relaciones juridicas que se derivan de los mismas. En consecuencia. ASUMO RESPONSABILIDAD LEGAL de
completar el pago del resto del salarie de mis empleades luego de recibir la ayuda econdmica de Cince Mil Peses Dominicanos [RD$5.000.00) por parte del
Fondo de Asistencia Solidaria al Empleado [FASE] Comprometiendome de igual forma con el page de las cotizaciones correspendientes a dichos empleados
por ante la tesoreria de la seguridad social (TSS) y con el page de cualesquiera otras remuneraciones que apliquen durante (3 vigencia de la relacion

contractual p

e, conforme lo dispu

# He leido y acepto los términos ¥ condiciones

o por el Decreto NOm. 143-20 gue crea el Fondo da Asistencia Solidaria al Empleado (FASE).
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Una vez seleccionados todos los trabajadores
gue desea registrar en FASE 2 y debidamente
cumplimentados los campos necesarios,
debera aceptar los términos y condiciones
legales y hacer click en [Solicitar Subsidio].

*Agqui le muestra el total subsidiado para los
trabajadores de su empresa.
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Una vez solicitado el subsidio debera esperar la validacién de su empresa.

- Lainformacién suministrada sera procesada mediante un cruce con la base de datos de
la Tesoreria de la Seguridad Social, con la finalidad de verificar que su empresa cumple
con los requisitos establecidos por FASE 2.

- Posteriormente la informacién de los trabajadores de las empresas que califiquen sera
remitida al Ministerio de Hacienda para proceder con los pagos. Una vez realizado el
pago se le informara a cada trabajador a través de los canales del Ministerio de Hacienda.

" LOS SUBSIDIOS DE SUS EMPLEADOS FUERON SOLICITADOS

La informacion suministrada sera procesada mediante un cruce con la base de datos de la Tesoreria de la Sequridad
Social, con la finalidad de verilicar que su empresa cumple con los requisitos establecidos por FASE 2.

Posteriormente la informacion de los trabajadores de las empresas que califiguen sera remitida al Ministerio de
Hacienda para proceder con los pagos. Una vez realizado el pago se le informard a cada trabajador a través de los
canales del Ministerio de Hacienda.

Retornar al Formularic

Instructivo | Fondo de Asistencia Solidaria al Empleado | FASE



I-FASEJ FONDO DE ASISTENCIA

SOLIDARIA AL EMPLEADO

% info@mt.gob.do (' (809) 535.4404 www.mt.gob.do



